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Направленность (профиль): Управление логистикой (по отраслям и сферам деятельности)
Общий объем дисциплины – 3 з.е. (108 часов)
Форма промежуточной аттестации – Зачет.
В результате освоения дисциплины у обучающихся должны быть сформированы
компетенции с соответствующими индикаторами их достижения:
- ПК-6.2: Демонстрирует знания основ таможенно-тарифной политики в области логистики;
Содержание дисциплины:
Дисциплина «Документальное обеспечение логистической деятельности» включает в себя
следующие разделы:
Форма обучения заочная. Семестр 2.
1. Документирование управленческой деятельности. Нормативно-правовая база
делопроизводства. Распорядительные документы: особенности содержания
и оформления. Информационно-справочные документы. Ведение деловой переписки..
2. Документооборот в логистике. Понятие и классификация информационных потоков.
Материальные и информационные потоки в логистической системе. Понятие документооборота в
логистических операциях. Документы, сопровождающие материальный поток в отделе снабжения,
производстве, при поступлении на склад, при
отпуске продукции..
3. Документооборот при закупке, складировании, грузоперевозках.. Типы заказов: заказ на
закупку, общие заказы, повторные и простые заказы. Заявка на закупку и ее основные элементы.
Основные нормативные документы, регулирующие закупки. Договор на поставку и его
характеристика. Рекомендации по заключению договоров с поставщиками в закупочной
логистике. Документальное оформление поставок. Общая организация документооборота склада.
Документы на складе. Документальное оформление перевозки грузов. Договоры перевозки грузов:
договор
перевозки груза; договор фрахтования; договор смешанной перевозки; договор перевозки
транспортом общего пользования; договор транспортной экспедиции; договор об организации
перевозок; чартер; договоры между перевозчиками. Особенности договора международной
перевозки..
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