AHHOTAIIUS K PABOUYEN ITPOI'PAMME JIUCLIUTIJIMHBI
«CucreMbl 3JIeKTPOHHOT0 IOKYMEHT0000pPOTA)

110 OCHOBHOM MTpo()eCCHOHAIBHON 00pa30BaTeIbHON ITPOrpaMmMe 10 HaMPaBIECHUIO MOTOTOBKH
38.03.05 «busnec-undopmatika» (ypoBeHb OaKanaBpuara)

Hanpagaennocts (mpopuis): Ludposas sxoHomMuKa

OO0mmii 00bem qucuunauHbI — 3 3.€. (108 yacos)

B pesyabrare ocCBOeHMS JHCHUILUIMHBI O0YYAIOIIMICHA JOJIKeH 00JaJaTh  CJAeAyIIHMH

KOMIETEeHIUSIMH:

- OIIK-3: cnocoOHOCTRIO paboTaTh C KOMITBIOTEPOM KaK CPEICTBOM YIIpaBiieHHs WH(pOpMaIueH,
pabotare ¢ uHpopMaIeld U3 pa3InYHbIX UCTOYHUKOB, B TOM YHUCIIE B IJI00AIBHBIX KOMIIBIOTEPHBIX
CeTsX;

- [IK-15: yMeHHe mpoeKTUPOBATh apXUTEKTYPY MEKTPOHHOTO MPEAIPUATHS;

Conep:xaHue IMCUMILUIUHBI:

JucuuruinHa « CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OPOTa» BKIIKOYAET B CE€0s1 CIeIyIOIIUE pa3/ieibl:
®opma o0yuenus ounasi. Cemectp 7.

1. YnpaBjieHue 10KyMeHTaAMHU: OCHOBHbIE MOHATHS, HOPMATUBHOINIpaBoBas 6a3a. lupopmannonHeie
pecypcel opranuzanuu. lloHATne nokymeHTa. OIEKTPOHHBIM JOKYMEHT: OIIpElNEIeHHE, CTPYKTYpa,
OTrpaHUYECHUS

ucnoib3oBanus. OcHoBHbIE (PyHKIMH JOKyMeHTOB. FOpuanyeckas cuna

nokymeHnTa. Ctanaaptuzanus. Y Hudukanus. Y HuUIUpOBaHHAs CUCTEMA

nokyMeHTaui. OCHOBBI OpraHU3aluU T0KYMEHTO000pOTa NPEANPUITHS:

MOHSTHE, CXeMa JJOKYMEHTO000pOTa, KOJIMYECTBEHHbIE XapaKTEPUCTUKH

JIOKyMeHTooOOpoTa. OrpaHuueHus BeAeHUS OyMaKHOTo JIOKYMEHTOOOOpoTa B  COBPEMEHHOMH
OpraHM3aluu. OJEeKTpOHHAas  MONINWCH:  TUOM3aLUs, XapakTepucTuka, HopMmaTHBHas  0a3sa,
o0ecreynBaroIasi BHeIPEHUE U pean3alio, yCIOBUs NPUIaHUs IOPUINUECKON CHIIBL..

2. TunoBblie nponecchl padoThl ¢ JoOKyMeHTaMu. OCHOBHBIE YYaCTHHMKH IpOLECCa YIPaBIEHYECKOIO
JEJIONPOU3BOACTBA.

PernaMenTsl ynpaBieHHs JOKyMeHTaMu. Bxopsiiue, BHYTpeHHHE M HCXOJSIIME JOKYMEHTHI: aHallu3
TUIIOBBIX MAapLIPYTOB [BMXEHHS JOKYMEHTOB; BBIIOJHSAEMBIE OIEpali; OTPaHUYEHUs, MEILIAIoIIe
3¢ dexkTuBHON pabOThl C JOKyMEHTaMH B COBPEMEHHON opraHuzauuu. llpennocbuiku nepexona K
JIEKTPOHHBIM JIOKYyMEHTaM U 3JIEKTPOHHOMY JJIOKYMEHTOOOOPOTY..

3. Dranbl pa3sBUTHS MHGOPMALMOHHBIX TEXHOJOTHH NOJAEPKKHM YNPaBJIEHUS] JOKYMEHTAMHU H
KOHTEHTOM OpraHu3anuu. Ynpasienue 3anucamu (RM). Cucremsl 351eKTpOHHOTO I0OKyMEHT0000poTa
(COM). Cucremsl ynpaBieHus KopnopatuBHbIM KOHTeHTOM (EMC-cuctemst).

ONEKTPOHHBIA apXUB. Y CIOBUS PA3BUTHUS TEXHOJIOTUH, IPEATIOCHUIKH

WCIIOJIb30BaHUs TEXHONOTMH. VI3MeHeHne oKujaHus KIMEHTOB: TIOBBIIIIEHHE

3G HEKTUBHOCTH, CHHKEHHE ONEpalMOHHBIX 3aTpaT, ONTHUMM3aLUsA OU3HECIPOLIECCOB, MPHUBICYEHUE U
yAep>KaHUE JOAJIbHBIX KIHUEHTOB..

4. MYHKOMOHAJ M AapPXUTEKTypa CHCTEM JJIEKTPOHHOIO J0KyMeHTooOopora. IlomHoueHHOe
o0ecrieyeHne BCeX TPAAUIIMOHHBIX 3TAaroB padoTHI ¢

JOKyYMEHTaMH B JEJONpPOU3BOJACTBE (00pabOTKa M pEerucrpauus JOKYMEHTOB, Y4YeT, KOHTPOJb
WCTIOJHEHUS, apXuBUpoBaHue). OpraHuzanus HWHPOPMALMOHHOTO OOMEHa W COBMECTHOH paboThI ¢
KOPIIOPAaTUBHBIMH XpaHWINIIAMU UH(DOpMaLuH,

yIpaBJIeHHEe TIOTOKaMU paloT. YTpaBiIeHHWE apXWBaMU JJIEKTPOHHBIX M OyMaXKHBIX JIOKYMEHTOB.
AxTyanuzalnus KOpPHOPAaTHBHOTO KOHTEHTa U OOecreyeHHe KOHTPOJIMPYEMOro JO0CTylna K HeMy B
Intranet—ceTsax. M3BieyeHne 3HaHUN W3 apXHMBOB JOKYMEHTOB M JPYIMX MCTOYHHUKOB KOPIOpPATUBHOMU
uHpopManuu (MOMCK JTOKYMEHTOB IO aTpUOyTaM U IMOJHOTEKCTOBBIN MOUCK). VIHTerpaus ¢ BHEIIHUMU
cUCTEeMaMH 3JIeKTpOoHHOU 1ouThl. CoBpeMenHas apxutektypa CO/I:

LEHTPAJIM30BAHHOE XPAHUJIMILE HJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, CUCTEMbI YIIPaBJIEHUs JOKYMEHTOOO0POTOM,
KOMMYHHMKAIIMOHHAsA CpEla, WHTErPAllMOHHBIE M CHUCTEMHbIE KOMIOHEHThl. OCHOBHBIE TEXHOJIOTHUH,
obecneunBaromue pa3paboTKy CHCTEM 3JIEKTPOHHOTO IokyMeHTooOoporta: workflow, pacno3naBaHue
TEKCTa, IOTOYHOE CKAaHUPOBAaHHE, TEKCTOBAs aHAJIMTUKA, YIIPaBJICHNUE KOJJIEKTUBHBIM



B3aUMOJCICTBUEM..

5. BHepeHue U MCIOJIb30BAHUE CUCTEM 3JIEKTPOHHOI'0 JOKYMeHT000opoTa. [[UKi BHEIpEHUS cCUCTEM
ANEKTPOHHOTO JOKYMeHTooOopoTa. TumoBoi

IpoeKT BHeApeHus. OCHOBHbIE NPOOJIEMBI/PUCKH BHEAPEHUs. XapaKTepUCTUKA OCHOBHBIX JTANOB
BHeApeHust. COCTOsSIHME MPOEKTOB IO BHEAPEHHUIO CUCTEM 3JIEKTPOHHOrO JIOKyMeHTooOoporta B Poccuu:
aHaJIU3 PUYHH..

6. UncTpyMeHTa/IbHBIE CPeACTBA, MJIATGOPMBI U CpeAbl 1JIsi pa3padoTKH CHCTEM 3J1eKTPOHHOIO
A0KYMeHTOo00opoT. Vcnons3oBanue miatgopM s pa3pabOTKU pemieHnus — o0ecreuyeHrne OCHOBBI IS
pa3paboTku 000N HaJICTPOWKH, NMPOMUCAHHOW 3aka3uukoM B TexHuueckoMm 3amanuu (Lotus (IBM).
SharePoint (Microsoft), FileNet (IBM), Documentum (ECM), Alfresco (Alfresco). Koncrpykrops —
BBIOOp HEOOXOTUMBIX MOJTyJIEH,

OTBEUAIOLIUX TEKYIIUM MOTPEOHOCTSAM 3aKa34KMKa; BO3MOKHOCTH paclllipeHHe

cucrembl. KopoOouHble perienus — CTanapTHbIE [T BCeX MOKYyIaTeneit

(yHKIUY, TTIOTHBINA KOMIUIEKT HHCTPYKLUUN IO YCTAHOBKE U MHCTAJIISINH,

KOTOPBIMH MOJKET BOCIOJIb30BaThCS JIIOOOM MOJIb30BaTeNb. AHAJIW3 OCOOEHHOCTEH MHUPOBOrO U
pOCCUICKOro pbiHKa mnpousBoautenedl WT-pemieHnid nis NMOAAEPKKH YNPABICHUS JTOKYMEHTAMH H
koHTeHToM (10 Forester, Gartner). Jlanmmagt poccuiickoro psiaka C31 u ECM..

7. lIpakTHKa NIPUMEHEHHUs] CUCTEM YJIEKTPOHHOI0 IOKYMEHT0000p0Ta. DIIEKTPOHHOE IPAaBUTEILCTBO:
IIOCTPOCHUE U PA3BUTHE CUCTEM

BEJIOMCTBEHHOI'O U MEKBEJOMCTBEHHOI'O JJOKYMEHTO000pOTa ISt

B3aMMO/ICICTBHS OPraHOB BJIACTH, OM3HECA U IPak]aH; OpraHu3auus

MEXBEJOMCTBEHHOT'0 B3aUMOIEUCTBUS U1 MOBBILIEHUS 3P PEKTUBHOCTH

rOCy/apCTBEHHOIO YIIPABJIECHUS; OKa3aHUE IOCYNAapCTBEHHBIX U MYHULUIAIBHBIX YCIYT B 3JEKTPOHHOM
BUJE JJs TIOBBIIIEHHWS HUX KauecTBa. YIpaBICHHE BCEW HECTPYKTypUPOBAHHON HHQOpMaIen
OpraHu3alMK: OT PETUCTPALIMU A0 ApXUBHOTO XpaHEHHs, PAKTUKA POCCUHCKOro Ou3Heca..

Paspaboran:

JIOLIEHT

kadenpst UCDO J.J1. bapeies
JIOLIEHT

kadenpst UCD J.J1. bapeies
[Iposepuin:

Hexan ®UT A.C. ABneeB



